




Certificado de la personalidad jurídica del Servicio de Registro Civil e 
Identificación o el certificado del Secretario Municipal respectivo u otro 
organismo competente (Ministerio del Deporte, Ministerio de Justicia, 
entre otros), según corresponda (con una antigantigüedad no superior a 
60 días al momento de la postulación). *no exigible para municipalidades 

Certificado de vigencia del directorio o directiva de la institución , 
emitido por el organismo correspondiente. Eventualmente, para la 
postulación se aceptará un documento que certifique que se ha iniciado 
el trámite de actualización de la vigencia de la directiva emitido por la 
respectiva municipalidad. *no exigible para municipalidades
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DOCUMENTOS 



Fotocopia o imagen digital legible del RUT de la institución por ambos 
lados *fotocopia original o la que entrega el SII, pudiendo ser el E Rut 

Certificado de inscripción en el Registro Central de Colaboradores
del Estado. Dicha inscripción debe realizarse a través de 
la página www.registros19862.cl
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DOCUMENTOS 



Declaración jurada simple, suscrita por el representante legal 
de la institución (Anexo 1 para instituciones sin fines de lucro y 
organizaciones funcionales o territoriales), en el cual se declara 
que:
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La iniciativa no se encuentra postulando, ni cuenta con 
financiamiento vigente de otros fondos concursables con 
cargo a la ley de presupuestos vigente o fondos municipales

La institución no tiene rendiciones pendientes con otros 
organismos del Estado

La designación del coordinador o coordinadora del 
proyecto 

DOCUMENTOS 



Declaración jurada simple Anexo 3, de probidad y no parentesco, suscrita 
por el representante legal de la organización

Carta de compromiso o certificado de aportes propios o de otras fuentes 
de financiamiento al proyecto *cuando corresponda
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Autorización del titular de derechos de propiedad intelectual en el 
evento que la iniciativa involucre Anexo 5-A *Solo aplica a Fondo para 
actividades culturales
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*En el caso de que no se requiera la autorización adjuntar anexo 5-B

DOCUMENTOS 



Autorización del dueño(a) o administrador(a) de la propiedad donde 
se desarrollará la actividad (Anexo 4), en el caso que ésta sea en un 
lugar cuya propiedad o administración sea de una institución diferente 
a la postulante. Cuando la actividad se realice en un Bien Nacional de 
Uso Público (como una plaza, se deberá presentar la autorización del 
uso del respectivo BNUP *debe ser emitido por el Municipio
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Otros documentos a adjuntar:
   Certificado Bancario
   Cartas de Compromiso para proyectos Regionales
   2 Cotizaciones por bien o servicio de contratación y/o compra
   Certificado de Residencia
   Certificado que acredite que los directivos y personas que se   
   involucren en el proyecto no cuentan con inhabilidades     
   (cuando se requiera)
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DOCUMENTOS 



Las organizaciones funcionales, Corporaciones, Fundaciones u ONGs 
deberán presentar en forma adicional los siguientes documentos:

Fotocopia de los Estatutos actualizados de la institución, que 
deben estar completos, legibles y con timbre original de la 
Institución
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Acta de la reunión de directorio en el cual se designó al 
representante legal

Individualización de directores, administradores, representantes, 
constituyentes, accionistas y/o socios titulares, según sea el caso.
*en el caso que como postulante seas una Institución Privada sin 
fines de lucro, deberán acompañar una nómina en que individualice 
a tus directores, administradores, representantes, constituyentes, 
accionistas y/o socios titulares, según corresponda, cada una de 
ellos deberá incluir el nombre completo y su respectivo RUT

DOCUMENTOS 





POSTULACIÓN 

¿CÓMO POSTULAR? 

Para ingresar a tu postulación debes crear un 

usuario en nuestra plataforma. Al ingresar tu 

nombre de usuario y mail, se enviará tu contraseña 

al mail ingresado. ¡Recuerda guardarla porque no 
se puede cambiar y sólo se considerará el primer 
proyecto ingresado en la plataforma!



POSTULACIÓN 



POSTULACIÓN 

Una vez dentro de la plataforma, debes pinchar en “+ Proyecto Institución”, lo que te llevará al 

formulario de postulación.



POSTULACIÓN 

En el formulario, se le solicitará la información básica de su proyecto y organización, nombre, rut 

y tipología de su proyecto. En la misma página se le solicitará rellenar la descripción, objetivo 

general y objetivos específicos de su proyecto. 



POSTULACIÓN 

En el formulario, se le solicitará la información básica de su proyecto y organización, nombre, rut 

y tipología de su proyecto. En la misma página se le solicitará rellenar la descripción, objetivo 

general y objetivos específicos de su proyecto. 



POSTULACIÓN 

Rellenar información, apretar siguiente y sus avances serán guardados. 



POSTULACIÓN 

Rellenar información, apretar siguiente y sus avances serán guardados. 



POSTULACIÓN 

Rellenar información, apretar siguiente y sus avances serán guardados. 



POSTULACIÓN 

Rellenar información, apretar siguiente y sus avances serán guardados. 



POSTULACIÓN 

Para crear una actividad apriete "+Crear cronograma". Aquí le saldrá una ventana emergente 
donde debe poner el nombre de actividad, lo que usted desea hacer y luego seleccionar los 
meses en los cuales se realizará la actividad. Si en su proyecto harán clases de tejido durante 10 
meses seleccione los 10 meses que se realizará. Debe poner todas las actividades que 
realizará. Cada vez que quiera agregar una nueva seleccione "+Crear cronograma".



POSTULACIÓN 

Para crear un gasto apriete "+Crear gasto". Aquí le saldrá una ventana emergente donde debe 
poner el nombre de la inversión (en este caso es el sueldo de la profesora del curso de tejido), 
seleccionar a cual tipo de gasto corresponde (en este caso es honorarios), para luego 
seleccionar como unidad de medida “mes” (solo para los gastos honorarios), ingrese la 
cantidad de meses que durará este gasto y luego el monto mensual. 



POSTULACIÓN 

Para crear otro gasto apriete "+Crear gasto". Aquí le saldrá una ventana emergente donde debe 
poner el nombre de la inversión (en este caso es la compra de telares), seleccionar a cual tipo 
de gasto corresponde (en este caso es inversión), para luego seleccionar como unidad de 
medida “unidad”, ingrese la cantidad de unidades (cantidad de máquinas) y luego el costo por 
unidad. 



POSTULACIÓN 

Para crear otro gasto apriete "+Crear gasto". Aquí le saldrá una ventana emergente donde debe 
poner el nombre de la inversión (en este caso es la compra de ovillo de lana), seleccionar a cual 
tipo de gasto corresponde (en este caso es operación), para luego seleccionar como unidad de 
medida “unidad”, ingrese la cantidad de unidades de ovillos de lana y luego el costo por unidad. 



POSTULACIÓN 

Para crear otro gasto apriete "+Crear gasto". Aquí le saldrá una ventana emergente donde debe 
poner el nombre de la inversión (en este caso es la compra de resmas de papel), seleccionar a 
cual tipo de gasto corresponde (en este caso es administrativo), para luego seleccionar como 
unidad de medida “unidad”, ingrese la cantidad de unidades y luego el costo por unidad. 



POSTULACIÓN 

Para crear otro gasto apriete "+Crear gasto". Aquí le saldrá una ventana emergente donde debe 
poner el nombre de la inversión (en este caso es la impresión de afiches), seleccionar a cual tipo 
de gasto corresponde (en este caso es difusión), para luego seleccionar como unidad de medida 
“unidad”, en este caso la cantidad seria uno y luego ingrese el costo asociado. 



POSTULACIÓN 

Apriete siguiente y sus avances serán guardados. 



POSTULACIÓN 

En este ítem debe rellenar la información solicitada en cada casilla, al llegar a la casilla número 3 
debe seleccionar el grupo de beneficiario dentro de las opciones entregadas en la casilla de la 
derecha y luego, apretar la tercera flecha. En caso de que su proyecto impacte a más de un 
beneficiario debe repetir el mismo proceso. 



POSTULACIÓN 

Rellenar información, apretar siguiente y sus avances serán guardados.



POSTULACIÓN 

Para adjuntar los documentos solicitados, haga clic en el documento que desea agregar. 
Aparecerá una casilla con un botón azul. Presione el botón "+Adjuntar [nombre del documento]". 



POSTULACIÓN 

A continuación, se abrirá una ventana emergente en la que deberá hacer clic en el botón 
“+Seleccionar” y adjuntar el archivo correspondiente, asegurándose de que no supere los 20 MB.



POSTULACIÓN 

Repita este proceso para cada documento y, una vez completados todos, presione el botón 
"Finalizar".



POSTULACIÓN 

¡Felicidades! Tu postulación se ha completado con éxito.






