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GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO
GOBIERNO REGIONAL
DEPARTAMENTO JURIDICO SANTIACO

APRUEBA INSTRUCTIVO GENERAL DE RENDICIONES
PROCESO 2016 FONDO REGIONAL DE CULTURA,
DEPORTES Y SEGURIDAD CIUDADANA FINANCIADO
CON EL 6% DEL FNDR

RESOLUCION EXENTA N° 547

SANTIAGO, g yap 15
VISTOS:

El Decreto Supremo N° 674, de 11 de marzo de 2014, del
Ministerio del Interior y Seguridad Publica; lo dispuesto en las letra h) del articulo 24 de la Ley N°
19.175, del Decreto con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior y Seguridad
Publica, Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado,
sistematizado y actualizado de la Ley N° 19.175, Orgéanica Constitucional sobre Gobierno vy
Administracién Regional; lo dispuesto en la Ley N° 19.880 que establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de la Administracién del Estado; lo establecido en la Ley 18.575,
Orgéanica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado, cuyo texto refundido,
coordinado y sistematizado fue aprobado por el D.F.L N° 1/19.653 del Ministerio Secretaria General de
la Presidencia de 2001;lo dispuesto en la Ley N° 20.882 de Presupuesto del Sector Publico para el afno
2016; Acuerdo 260-15, adoptado en Sesién Ordinaria N° 23, de 2 de diciembre de 2015,la Resolucion
Exenta N°480 del 18 de febrero de 2016 de este Gobierno Regional Metropolitano, la Resolucion
Exenta N° 481 del 18 de febrero de 2016, la Resolucién N° 1600, de 2008, de la Contraloria General
de la Republica; y

CONSIDERANDO:

1°, - Que, de acuerdo con el articulo 19, letra b) de la Ley
N° 19.175, Orgéanica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional, corresponde a los
Gobiernos Regionales, en materia de desarrollo social y cultural, "participar, en coordinacion con las
autoridades competentes, en acciones destinadas a facilitar el acceso de la poblaciéon de escasos
recursos o que viva en lugares aislados, a beneficios y programas en el ambito de la salud, educacion
y cultura, vivienda, seguridad social, deportes y recreacion y asistencia judicial”;

2°.- Que, del citado articulo, en su letra f) dispone que sera
también deber de los Gobiernos Regionales, "fomentar las expresiones culturales y cautelar el
patrimonio historico, artistico y cultural de la region (...)"

3°.- Que, la Ley N°20.882 de Presupuestos del Sector
Plblico ano 2016, autoriza a los Gobiernos Regionales, para asignar, mediante un proceso de
asignacién de fondos a terceros, hasta un 6% del total de los recursos del Fondo Nacional de
Desarrollo Regional (F.N.D.R), a actividades de caracter cultural y deportivo y seguridad ciudadana;

4°- Que, por su parte la Region Metropolitana de Santiago,
cuenta con una Estrategia Regional de Desarrollo (ERD), para el periodo 2012-2021, que ha puesto a
las personas como centro de reflexién, lo que significa que més alla de los logros econémicos, el foco
de la accién publica de la Regidn, esta en el apoyo a las personas y a las familias para el cumplimiento
de sus respectivos proyectos de vida;

5°.- Que, por Acuerdo N° 260-15, adoptado en Sesion
Ordinaria N°23, de 2 de diciembre de 2015, el Consejo Regional Metropolitano, aprobd las bases del

fondo del 6% F.N.D.R 2016; @G‘O“ALO
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6°.- Que, la Ley N° 20.882 de Presupuesto del Sector
Publico para el ano 2016 establecié en el numeral 2.1 de la glosa 02, que la asignacién de estos
recursos a actividades especificas se efectuara en forma transparente y competitiva, para lo cual el
Gobiernp Regional respectivo debera disponer mediante Resolucidn, los instructivos que considere
necesarios;

RESUELVO:

1.- APRUEBASE el instructivo general de rendiciones del
proceso 2016 del Fondo Regional de Cultura, Deportes y Seguridad Ciudadana financiado con el 6%
del FNDR

GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO
FONDO REGIONAL DE CULTURA, DEPORTES Y SEGURIDAD CIUDADANA FINANCIADO CON EL
6% DEL FNDR
INSTRUCTIVO GENERAL DE RENDICIONES PROCESO 2016

I. ENTREGA DE RESULTADOS

Los resultados del proceso seran publicados en la pagina institucional del Gobierno Regional

Metropolitano www.gobiernosantiago.cl y seran comunicados a los adjudicatarios via correo

electrénico dirigido a las direcciones electronicas senaladas en el formulario de postulacion.
Il. FIRMA DE CONVENIO Y ELABORACION DE RESOLUCION APROBATORIA

Una vez realizada la asignacién presupuestaria y elaborada la resolucion correspondiente, el
Departamento de Actividades Culturales, Deportivas y de Seguridad, remitird al Departamento Juridico
los antecedentes para la elaboracién del convenio de transferencia de recursos y resolucién

aprobatoria del mismo.

Posteriormente, el Departamento de Actividades Culturales, Deportivas y de Seguridad citara,
mediante correo electronico y/o carta certificada, a las instituciones beneficiadas a firmar el

instrumento.

Las entidades beneficiadas tendran 10 dias habiles contados desde la fecha de envio de la citacién,

para concurrir a firmar el instrumento juridico y entregar los siguientes antecedentes:

a) Letra de cambio (con la frase “sin obligacion de protesto”) o pagaré, suscritos ante notario,
por el 100% del monto adjudicado, que garantice el cobro, segun formato proporcionado

por el Gobierno Regional. Este documento no sera exigible a corporaciones municipales,

municipios y demas entidades publicas. Asimismo, se exime de esta obligacion
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entidades religiosas y de culto, asi como, a las asociaciones, corporaciones, fundaciones y
otros organismos creados por una iglesia, confesion o institucién religiosa, que conforme a

sus normas juridicas propias gocen de personalidad juridica.

b) EI certificado de vigencia de la personalidad juridica de la Institucién y de su directiva,
cuando corresponda.

¢) En el caso de actividades que contemplen la participaciéon de menores de edad y si la naturaleza
de la actividad asi lo requiere, las personas contratadas para la actividad al momento de
presentar los contratos deberan adjuntar certificado que acredite que las personas a cargo de la
actividad no se encuentran en el registro de condenados por delitos sexuales contra menores,

que se obtiene en el Servicio de Registro Civil e |dentificacién.

De no concurrir a firmar el respectivo convenio en el plazo sefalado precedentemente, se entendera

que la institucion RENUNCIA al fondo y se les notificara via carta certificada

Una vez firmado el convenio, éste se enviara junto con la resolucién aprobatoria del mismo, a la firma

del Intendente Regional.

lll. ENTREGA DE RECURSOS |

Una vez que la Resolucidon se encuentre totalmente tramitada, se procedera a solicitar al
Departamento de Presupuesto y Contabilidad del Gobierno Regional Metropolitano, la emisién del

cheque o el traspaso de los recursos segln corresponda.

Las Municipalidades deberan mantener los fondos entregados en cuenta contable separada de su
presupuesto. Las instituciones privadas sin fines de lucro, deberan depositar los fondos en una cuenta

corriente, vista 6 de ahorro en instituciones financieras legalmente reconocidas.

El Certificado de vigencia de la personalidad juridica de la Instituciéon y de su directiva, cuando

corresponda, debera estar vigente al momento de entregar los recursos.

Tanto las Municipalidades como las entidades privadas sin fines de lucro, deberan entregar por Oficina
de Partes, para que derive al Departamento de Actividades Culturales, Deportivas y de Seguridad, el
comprobante de ingreso de recursos a las cuentas respectivas junto a el Cronograma de actividades y
los contratos de los profesionales a honorarios que se contrataran para el desarrollo del proyecto,
estos documentos deben ser entregados en Oficina de partes dentro de los 20 primeros dias habiles
posteriores a la entrega de los recursos, junto con el formulario definido para tales efectos, €l que

puede ser retirado en oficina de partes o desde la pagina web.

IV. CONTROL DE EJECUCION Y RENDICION DE CUENTAS

Bandera N° 46 « Santiago de Chile » Tel: (56-2) 250 9476 » www.gobiernosantiago.cl

000003




”\V °
stgsi
"“' .
L]
GOBIERNO REGIONAL

GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO SANTIACO

El Departamento de Actividades Culturales, Deportivas y de Seguridad se encargaréa de la fiscalizacién
de la ejecucion de los proyectos financiados y de la revisidn de las rendiciones. Las fiscalizaciones en
terreno constaran en un acta suscrita por el fiscalizador. Los beneficiarios de las subvenciones tendran

como contraparte técnica un analista de este Departamento durante el proceso de ejecucién de la

iniciativa.

LAS INSTITUCIONES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO Y ORGANIZACIONES FUNCIONALES Y
TERRITORIALES. Deberan rendir cuenta cada tres meses de los gastos realizados, de acuerdo a la

duracion de sus proyectos, segun la siguiente tabla:

DURACION PROYECTO N° DE RENDICIONES
1 a3 meses 1 rendicién
3 a 6 meses 5 2 rendiciones
superior a 6 meses 3 rendiciones

LAS MUNICIPALIDADES Y DEMAS ENTIDADES PUBLICAS. Deberan rendir cuenta mensualmente
de los gastos realizados. Si no se efectia pago en un mes determinado, se debera enviar rendicién de
cuenta “sin movimiento”. Las entidades beneficiarias tanto publicas como privadas deberan presentar
las rendiciones de los fondos y el estado de avance del proyecto, al Departamento de Actividades
Culturales, Deportivas y de Seguridad, a través del formulario que se entendera parte integrante del
convenio de transferencia, y que se encuentra en el Anexo N° 2 de las presentes bases, dentro de los
5 dias habiles siguientes al término del mes. Dichas rendiciones debera contener los comprobantes de
ingreso, egreso y traspaso y toda la documentacién en la que se fundamenten los gastos, de forma tal

que sean el reflejo de las transacciones realizadas en el desarrollo del proyecto.

Se debera presentar obligatoriamente junto a la Gltima rendicion un informe final del proyecto, el cual
sistematiza cuantitativa y cualitativamente la ejecucion del proyecto. Se debera entregar el documento
en la Oficina de Partes, quien lo derivara al Departamento de Actividades Culturales, Deportivas y de
Seguridad. Este informe se debera realizar en el formulario que se entendera parte integrante del

convenio de transferencia, y que se encuentra en el Anexo N° 3 de las presentes bases.
En caso que alguna de las organizaciones ejecutoras de proyectos seleccionadas rindan con facturas
afectas a IVA, deberan adjuntar los certificados que acrediten la no utilizaciéon del crédito fiscal

(Informe N°46 de la Contraloria General de la Republica, de fecha 30 de noviembre de 2012).

No se podran emitir boletas de Honorarios a nombre de los miembros de la directiva, cényuges o

parientes.

Las facturas deben ser emitidas a nombre de la organizacién y no a nombre del representante legal o

un tercero. <
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En ningln caso se podran rendir gastos realizados con anterioridad a la fecha de la Resolucién que

aprueba el convenio.
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GOBIERNO REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO SANTIAGO

ANEXO 1
MENCION Y ESPACIOS EN LAS PIEZAS GRAFICAS.

EN LIENZOS Y PASACALLES: Los logotipos del Gobierno Regional y del Consejo regional y la
alusion textual del financiamiento corresponderan como minimo al 20% de la superficie del tamafio de
la pieza grafica y podra ir a la izquierda o la derecha de éste, indistintamente, siendo siempre de

tamano igual o superior a otros logotipos que incluyan en dicha pieza gréfica.

EN LOS PENDONES: Los Logotipos y la alusién textual de! financiamiento correspondera al 25% de la
superficie del tamano de la pieza grafica y podrd ir en la parte superior o inferior de este,
indistintamente, siendo siempre de tamano igual o superior a otros logotipos que incluyan en dicha

pieza grafica.

EN LAS GIGANTOGRAFIAS Y/O TELONES DE FONDO: Los Logotipos y la alusién textual del
financiamiento corresponderan como minimo al 15% de la superficie del tamafo de la pieza gréafica y
deberd ir en la parte superior, al lado derecho o izquierdo de ésta, indistintamente, siendo siempre de

tamano igual o superior a otros logotipos que incluyan en dicha pieza grafica.

EN LOS AFICHES: Los Logotipos y la alusion textual del financiamiento correspondera como minimo
al 10% de la superficie del tamano de la pieza grafica y podra ir a la izquierda o la derecha de éste,
indistintamente, siendo siempre de tamano igual o superior a otros logotipos que incluyan en dicha

pieza grafica.

EN CATALOGOS Y PUBLICACIONES (libros, dipticos, tripticos etc.): Los logotipos y la alusién textual
del financiamiento correspondera como minimo al 6% de la superficie del tamano de la pieza gréfica y
podra ir en la portada o contratapa indistintamente. Ademas debera hacer mencion del financiamiento
en los créditos de la publicacion. , siendo siempre de tamano igual o superior a otros logotipos que

incluyan en dicha pieza gréfica.

EN LAS INVITACIONES, TARJETAS PROMOCIONALES, FLAYERS, VOLANTES ETC: Los Logotipos
y la alusién textual del financiamiento correspondera como minimo al 10% del tamano de la pieza
gréfica y podré ir en el tiro o retiro indistintamente. Ademas debera hacer mencion del financiamiento
en los vocativos de la invitacién. , siendo siempre de tamano igual o superior a otros logotipos que

incluyan en dicha pieza grafica.

EN LOS DIPLOMAS Y GALVANOS DE PREMIACION Y/O RECONOCIMIENTO: Los Logotipos y la
alusién textual del financiamiento corresponderan como minimo al 6% del tamano de la pieza grafica y
podrd ir en la parte superior o inferior. , siendo siempre de tamafo igual o superior a otros logotipos

que incluyan en dicha pieza grafica.
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El diseno de todo material de difusién debera cumplir con la norma grafica y protocolo establecido por

el Gobierno Regional, y ser presentado al Departamento de Comunicaciones del Consejo Regional

Metropolitano de Santiago para su aprobacién. Se deberd enviar la propuesta gréfica para su

autorizacién, al correo electronico deptoseisporciento@gobiernosantiago.cl con copia al analista

asignado a su proyecto.

La organizacion de las actividades de terreno y ceremonias de inicio o cierres consideradas en el

proyecto debera ser coordinada obligatoriamente con personal del Gobierno Regional mediante

contacto al correo electrénico deptoseisporciento@gobiernosantiago.cl, con copia al analista asignado

a su proyecto.

Dichas actividades deberan incluir la convocatoria, al menos con una semana de antelacion a:

El Presidente del Consejo Regional Metropolitano
La Secretaria Ejecutiva del Consejo Regional Metropolitano de Santiago
Administrador Regional del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago

El correo electronico deptoseisporciento@gobiernosantiago.cl

NOTA: Todo otro logotipo de instituciones no podré superar el tamaro establecido para la gréafica del

Gobierno Regional Metropolitano de Santiago.

Una vez aprobadas las piezas graficas, las cuales deben ser aprobadas en el proyecto, de lo contrario

el gasto sera rechazado, deberdn estar instaladas en los lugares en que se ejecutaran los proyectos,

desde su inicio hasta el término de ellos, en forma obligatoria.
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ANEXO 2
INFORME MENSUAL DE GASTO Y ACTIVIDADES ANO 2016

l.- DATOS GENERALES

Nombre Proyecto Aprobado:
Institucion Que Informa:

item Presupuestario: 01 Sector Privado
marca con X 03 A otras entidades publicas
alternativa correcta
Asignacién Presupuesto: | 001 Actividad cultural
marca con X | | 003 Actividad deportiva
alternativa correcta | | 005 Actividades de seguridad ciudadana

Cédigo proyecto:

Nombre representante legal:
Nombre encargado proyecto:
Teléfonos contacto:

e-mail contacto :

Il.- RESUMEN RENDICION DEL PERIODO INFORMADO

Mes que se rinde

Monto aprobado proyecto  (a)

Monto transferido a la fecha (b)

Monto presente rendicion (c)

Monto rendido a la fecha, incluye presente rendicion (d)
Saldo pendiente por rendir (b —d)

Nombre, cargo, firma y timbre de responsable

llf-. INFORME DE GASTOS O RENDICION DE CUENTAS

GASTOS HONORARIOS
MONTO APROBADO iTEM

TIPO
DOCUMENT FECHA |RUT CONCEPTO MONTO
0 N° EMISION PROVEEDOR GASTO BRUTO

1

|
SUBTOTAL PRESENTE RENDICION
TOTAL RENDIDO A LA FECHA (INCLUYE PRESENTE RENDICION)

JEFE
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GASTOS OPERACIONALES

MONTO APROBADO IiTEM
TIPO FECHA |RUT CONCEPTO
DOCUMENTO | N° EMISION | PROVEEDOR |GASTO MONTO BRUTO

SUBTOTAL PRESENTE RENDICIC:)N
TOTAL RENDIDO A LA FECHA (INCLUYE PRESENTE RENDICION)

GASTOS DE INVERSION
MONTO APROBADO ITEM [
TIPO FECHA RUT CONCEPTO
DOCUMENTO N° EMISION PROVEEDOR GASTO MONTO BRUTO

[

SUBTOTAL PRESENTE RENDICI(:)N
TOTAL RENDIDO A LA FECHA (INCLUYE PRESENTE RENDICION)

GASTOS ADMINISTRATIVOS
MONTO APROBADO ITEM

TIPO RUT
DOCUMENT FECHA |PROVEEDO |CONCEPTO
0) N° EMISION |R GASTO MONTO BRUTO

m

Sl )
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|

SUBTOTAL PRESENTE RENDICION |
TOTAL RENDIDO A LA FECHA (INCLUYE PRESENTE RENDICION)

GASTOS DIFUSION

MONTO APROBADO iTEM
TIPO ;
DOCUMENT FECHA 'RUT CONCEPTO MONTO
0] N° EMISION PROVEEDOR GASTO BRUTO
+
l
SUBTOTAL PRESENTE RENDICION
TOTAL RENDIDO A LA FECHA (INCLUYE PRESENTE RENDICION)
Notas:
1. En la casilla “monto aprobado item” debe consignarse el valor que se registra en el convenio
para el item respectivo.
2. En la casilla “tipo documento” debe registrarse si se trata de: boleta, factura, decreto de pago,

comprobante de egreso, formulario N° 29 (Sll), contrato, etc.

3. En la casilla “N°” debe registrarse el numero, folio o correlativo del documento que se trata.

4. En la casilla “fecha emision” debe anotarse el dia, mes y afo que registra el documento al
momento de emitirse.

5. En la casilla “rut proveedor’” debe anotarse el rut de quien emite la boleta, factura, boleta de
honorarios, etc.

6. En la casilla “concepto gasto” debe registrarse la naturaleza del gasto (sub item) que se

reporta, en los términos que fue consignado en el proyecto aprobado (Ej.: pago artista nacional,
compra de telas para cortinas escenario, etc.).

7. En la casilla “monto bruto”, debe registrarse para el caso de documentos del tipo: boletas,
facturas, notas de crédito, etc., el valor total (incluyendo impuestos)

8. En la casilla “subtotal presente rendicion” se consigna la suma de los gastos rendidos en el
ftem (s6lo los montos de las presente rendicion)

9. En la casilla “total rendido a la fecha (incluye presente rendicién)” se debe registrar el total de
gastos rendidos para el item.

IV. INFORME GASTOS VERSUS ACTIVIDADES
INFORME GASTO PRESENTE RENDICION

Concepto Gasto | Vinculacién del gasto con las actividades del proyecto
Gastos de Honorarios
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Gastos Operacionales

Gastos de Inversion

Gastos Administrativos

Gastos Difusion

Notas:

1. En la casilla “concepto gasto”, debe registrarse aquel consignado en la casilla de igual nombre
en la planilla anterior.

2. En la casilla “vinculacion del gasto con las actividades del proyecto”, debe anotarse una breve

resefia donde se estipula el uso del bien o servicio que se reporta en el gasto (debe existir una relacion
entre el gasto y las actividades que contempla el proyecto).

- Queda expresamente prohibido respaldar con boletas de honorarios, los fletes, los
arriendos de equipos, los servicios de catering, la produccion de eventos, entre otros. Estos
gastos deben ser rendidos con factura. (Informe N°241 de la Contraloria General de la
Repiiblica, de fecha 12 de abril de 2011).

V. EJECUCION Y PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Actividades y Gestiones desarrolladas en el MES CORRESPONDIENTE A LA PRESENTE
RENDICION

Actividades a desarrollar en los siguientes periodos Y/O MESES
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Tipo Actividad Fecha Hora Lugar, DIRECCION
EXACTA
Notas:
1. En la casilla “actividades y gestiones desarrolladas en el mes correspondiente a la presente

rendicion”, deben consignarse todas las acciones que se hayan realizado durante el mes
calendario al que corresponde la rendicién, ain en el evento de no registrar gastos a rendir, en
forma OBLIGATORIA.

2. En la casilla “ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LOS SIGUIENTES PERIODOS Y/O
MESES”, en “tipo actividad” debe registrarse el detalle de la actividad planificada para los siguientes
periodos (Ej.: ensayo elenco baile, talleres, capacitaciones, entrega invitaciones para evento “x”, etc.),
en forma OBLIGATORIA.

3. En las casillas “fecha’, “hora” y “lugar” se registran las correspondientes a las actividades
planificadas. Debe anotarse en forma detallada el lugar (direcciéon exacta), el dia y la hora donde
se ejecutara la actividad.

4. Cualquier cambio en la planificacién de las actividades (prérroga, supresién, etc.) debera ser
informada al Gobierno Regional via correo electrénico al analista respectivo, y reenviar su
cronograma ACTUALIZADO.

VI. ASISTENTES A ACTIVIDADES

Nombre

Actividad:

Lugar, Fecha y Hora de realizacion:

Nombre RUT TELEFONO Correo FIRMA
Asistente Electrénico

VIl. FOTOGRAFIAS

Nota: incluir en esta seccion las fotografias de las actividades que corresponden a la presente
rendicion y a los equipos, materiales, etc., que rinde en los gastos operacionales, de difusion,
de inversion, etc.

EFE 2 1)
ARTAMENTO ©
S 0P URIDICO .
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LAS INSTITUCIONES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO Y ORGANIZACIONES FUNCIONALES Y
TERRITORIALES deberan rendir cuenta cada tres meses de los gastos realizados, de acuerdo a la

duracion de sus proyectos, segun la siguiente tabla:

| DURACION PROYECTO | N° DE RENDICIONES
1a3 meses 1 rendicidn
3 a 6 meses 2 rendiciones
superior a 6 meses | 3 rendiciones

LAS MUNICIPALIDADES Y DEMAS ENTIDADES PUBLICAS deberan rendir cuenta mensualmente

de los gastos realizados. Si no se efectla pago en un me determinado, se debera enviar rendicién de
cuenta “sin movimiento”.

Las instituciones tanto pulblicas como privadas deberan rendir en documentos originales.
Excepcionalmente podran rendir con copia de los documentos originales, las Instituciones Publicas,

fiscalizados por el érgano contralor.

HONORARIOS: EI proyecto podré considerar este tipo de gasto en caso de ser estrictamente
indispensable para su correcta ejecucién, que haya sido aprobado especificamente para este y por
montos debidamente justificados, atendida la naturaleza de la iniciativa.

Los organismos publicos y privados, rendiran con los siguientes antecedentes:

1. La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al respecto,
tales como el inicio de actividades en el giro que se presta servicios y la emisién del documento
contable que corresponde a la naturaleza del servicio y del prestador).

2. El giro de la boleta/factura debe ser acorde a la naturaleza del servicio y del producto prestado,
ademas se debe sefalar claramente el detalle del servicio prestado, el nombre del proyecto y la
institucién a la cual se le presté el servicio.

3. En el caso de las FACTURAS, estas deberan venir CANCELADAS por el proveedor.

4. Los 20 primeros dias habiles posteriores a la entrega de los recursos se deberan acompanar
Contrato simple de trabajo donde se consignen las obligaciones (detallando las funciones para las que
se contrata al honorario) y otras contraprestaciones que se acuerden.

5. Formulario N° 29 del Si| para el caso donde existen retenciones de impuestos, adjuntando el
detalle de los honorarios (nombre, rut, n° boleta y monto impuesto retenido) que componen la cifra
global que se declara y paga por los impuestos retenidos de la tasa del 10%.

4, Las personas contratadas en el gasto de honorarios, se deben presentar Informes de
actividades desarrolladas en forma separada por cada uno de los meses que se presta el
servicio, emitidos por los prestadores de servicios y visados (firma y timbre) por el representante legal
de la organizacién responsable de la ejecucion del proyecto.

5. Los organismos publicos se regiran bajo sus propias normas realizando licitaciones publicas o
privadas a través del portal www.mercadopublico.cl, o tratos directos por razones fundadas, para cuyo
caso deberéa remitir copias del proceso licitatorio, contratos, érdenes de compra y demas antecedentes
pertinentes.
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6. Adicionalmente, los organismos publicos remitiran los comprobantes de egreso de cada gasto
rendido.
7. Este Item no podra sobrepasar el valor aprobado para el proyecto y el porcentaje maximo

establecido en las Bases 2016.

GASTOS DE OPERACION: Se consideran aquellos que sean necesarios para la realizacion del
proyecto, siempre y cuando hayan sido aprobados para la iniciativa en cuestiéon. Estos pueden incluir
gastos tales como: arriendo de equipos, pasajes, fletes, material fungible (que se consume con el uso)

Los organismos publicos y privados, rendiran con los siguientes antecedentes:

1. La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al respecto,
tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la emision del
documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el prestador, ademas que
corresponda, segun el giro, ser exentas o afectas a IVA de acuerdo a la naturaleza del servicio
prestado). En el caso de las FACTURAS, estas deberan venir CANCELADAS por el proveedor, es
decir con un timbre y/o firma donde el proveedor de fé del pago de dicho documento.

2. Los organismos publicos se regiran bajo sus propias normas realizando licitaciones publicas o
privadas a través del portal www.mercadopublico.cl, o tratos directos por razones fundadas, para cuyo
caso debera remitir copias del proceso licitatorio, contratos, érdenes de compra y demas antecedentes
pertinentes.

3. Adicionalmente, los organismos publicos remitiran los comprobantes de egreso de cada gasto
rendido.
4. Este item no podra sobrepasar el valor aprobado para el proyecto y el porcentaje maximo

establecido en las Bases 2016.

GASTOS DE INVERSION: Son aquellos gastos que resultan de la adquisicion de bienes. Todos los
bienes adquiridos bajo la modalidad de Gastos de Inversion deben quedar a disposicién y bajo dominio
de la agrupacion ejecutora del proyecto. No se puede incluir gastos de infraestructura de obras
mayores. En relacion a lo anterior tampoco financiaran la compra de vehiculos.

Los organismos publicos y privados, rendiran con los siguientes antecedentes:

1. La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al respecto,
tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la emision del
documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el prestador, ademas que
corresponda, segun el giro, ser exentas o afectas a IVA de acuerdo a la naturaleza del servicio
prestado). En el caso de las FACTURAS, estas deberan venir CANCELADAS por el proveedor, es
decir con un timbre y/o firma donde el proveedor de fé del pago de dicho documento.

2. Fotografias de los bienes adquiridos y actividades realizadas.

3. Los organismos publicos se regiran bajo sus propias normas realizando licitaciones publicas o
privadas a través del portal www.mercadopublico.cl, o tratos directos por razones fundadas, para cuyo
caso debera remitir copias del proceso licitatorio, contratos, érdenes de compra y demés antecedentes
pertinentes.

4. Adicionalmente, los organismos publicos remitiran los comprobantes de egreso de cada gasto
rendido.
5. Este item no podré sobrepasar el valor aprobado para el proyecto y el porcentaje maximo

establecido en las Bases 2016.
¢GONALD,
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GASTOS DE DIFUSION: La entidad beneficiaria debera considerar solo el presupuesto aprobado en
la iniciativa para actividades de promocién o difusién. En toda actividad de promocién vy difusion,
debera incluir en forma OBLIGATORIA, el Logo del Gobierno Regional. Sobre este debera estar
la palabra FINANCIA, y en el caso de las invitaciones se debe sefalar que el proyecto es
financiado por el Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, aprobado por el Consejo Regional

CORE y organizada por la institucién, agrupacion, etc. que ejecuta el proyecto y se deberan incluir los
logos de cada institucién.

La organizacion de las ceremonias de inicio o cierres consideradas en el proyecto deberan ser
coordinadas obligatoriamente con el personal de comunicacién del Gobierno Regional y
Consejo Regional Metropolitano de Santiago, mediante contacto al correo electrénico
deptoseisporciento@gobiernosantiago.cl y correo del analista asignado a su proyecto.
Dichas actividades deberan incluir la convocatoria, al menos con una semana de antelacién a:

» Consejo Regional Metropolitano de Santiago

e (Gobierno Regional Metropolitano de Santiago

e El correo electrénico seisporciento2016@gobiernosantiago.cl

Los organismos publicos y privados, rendiran con los siguientes antecedentes:

1. La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al respecto,
tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la emisién del
documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el prestador, ademas que
corresponda, segun el giro, ser exentas o afectas a IVA de acuerdo a la naturaleza del servicio
prestado). En el caso de las FACTURAS, estas deberan venir CANCELADAS por el proveedor, es
decir con un timbre y/o firma donde el proveedor de fé del pago de dicho documento.

2. Fotografias de la difusion instalada.
3. Muestras de los dipticos, afiches, etc., susceptibles de ser enviados.
4. Los organismos publicos se regiran bajo sus propias normas realizando licitaciones publicas o

privadas a través del portal www.mercadopublico.cl, o tratos directos por razones fundadas, para cuyo
caso debera remitir copias del proceso licitatorio, contratos, érdenes de compra y demas antecedentes
pertinentes.

5. Adicionalmente, los organismos publicos remitirdn los comprobantes de egreso de cada gasto
rendido.

6. Este item no podra sobrepasar el valor aprobado para el proyecto y el porcentaje maximo
establecido en las Bases 2016.

GASTOS ADMINISTRATIVOS: Se refiere a gastos vinculados con el uso de fungibles tales como
fotocopias, papel, materiales de escritorio, fotografias, etc. Este item no debe superar el gasto
autorizado para el proyecto.

Los organismos publicos y privados, rendiran con los siguientes antecedentes:

1. La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al respecto,
tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la emision del
documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el prestador, ademas que
corresponda, segln el giro, ser exentas o afectas a IVA de acuedo a la naturaleza del servicio
prestado). En el caso de las FACTURAS, estas deberan venir CANCELADAS por el proveedor, es
decir con un timbre y/o firma donde el proveedor de fé del pago de dicho documento.
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2. Los organismos publicos se regiran bajo sus propias normas realizando licitaciones publicas o
privadas a través del portal www.mercadopublico.cl, o tratos directos por razones fundadas, para cuyo
caso debera remitir copias del proceso licitatorio, contratos, 6rdenes de compra y demas antecedentes
pertinentes.

3. Adicionalmente, los organismos publicos remitirdan los comprobantes de egreso de cada gasto
rendido.

4,  Este ftem no podréa sobrepasar el valor aprobado para el proyecto.

CONSIDERACIONES ESPECIALES:

> La documentacion de respaldo (copias u originales), debe entregarse en estado de perfecta
legibilidad (con toda la informacién claramente impresa), sin enmiendas e integros.

> Gastos en movilizacién: Los proyectos que contemplen este gasto deben rendirlo con cargas
en tarjetas BIP, boletos de microbuses interurbanos (dentro de la Region Metropolitana), vales de radio
taxi y boletas o facturas por arriendo de transporte particular (buses, furgones, etc.). Las cargas de
bencina se aceptaran sélo si el proyecto contempla explicitamente esa modalidad; en caso contrario,
previamente a generar el gasto debe solicitarse autorizacién al Gobierno Regional, explicando las
ventajas de emplear vehiculos particulares y la modalidad en que se efectuaran las cargas (gj.: $5.000
semanales para cada monitor). No se aceptan con cargo a este item gastos tales como
estacionamiento, peajes, TAG y similares.

> Gastos en comunicaciones: En los casos en que la ejecucion del proyecto requiera la
utilizacién de llamadas telefonicas para la carga de celulares de pre-pago, y que expresamente se
haya autorizado, s6lo se aceptaran los comprobantes que individualicen el nimero telefénico al cual se
le realice la carga y fecha de ésta.

> Los gastos operacionales que consideren compra en alimentos, coctel, catering, etc., no
podran rendir con cargo a fondos publicos, compras de bebidas alcohélicas.

> Se necesita autorizacion expresa del Departamento de Cultura, Deporte y Seguridad del
Gobierno Regional, para:

- Solicitud de ampliacién de plazo de ejecucion del proyecto.

- Modificacién o alteracion al itemizado de gastos del proyecto o de las partidas que componen
cada item (no puede ejecutar ningtin gasto sin esta autorizacion) y los gastos y redenciones
seran rechazadas

- Toda otra modificacion tales como: cambio de horario del proyecto, cambio de profesional,
cambio de lugar, cambio de proveedor, etc. debe ser comunicada o informado por correo
electrénico al analista asignado al proyecto.
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ANEXO 3
INFORME FINAL DE INVERSION DE RECURSOS ANO 2015

l.- DATOS GENERALES

Nombre Proyecto Aprobado:

Institucion Que Informa:

Item Presupuestario: 01 Sector Privado
marca con X 03 A ofras entidades publicas
alternativa correcta
Asignacion Presupuesto: 001 Actividad cultural
marca con X alternativa 03 Actividad deportiva
correcta 005 Actividades de seguridad ciudadana
Cddigo proyecto:
Adjunta Registro Si
Audiovisual No

Nombre representante legal:
Nombre encargado
proyecto:

Teléfonos contacto:

e-mail contacto :

Il.- RESUMEN GASTOS RENDIDOS

ITEM DE GASTOS | MONTO APROBADO | MONTO RENDIDO | SALDOS POR
(A) (B) REINTEGRAR (A-B)

HONORARIOS

OPERACIONALES

INVERSION

ADMINISTRATIVOS

DIFUSION

TOTAL

Nombre, cargo, firma y timbre de responsable

ll. INFORME DE EJECUCION

@FEJETEVOS L@GHAB@S

"LOCALIZACION DEL PROYECTO
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lugares especificos donde se desarroll6 el proyecto y/o actividad

%ESCR!PCION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLA

ADAS
| Nombre Actividad:

Descripcidn breve Actividad:

resumen de d|as ala semana y cantidad de horas de trabajo.:

:-N ! Total

N° Hombres

N°e M Uj ereS

IV. FOTOGRAFIAS

Nota: Debera incluirse un set de 10 fotografias impresas a color, por cada actividad.
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ANEXO 4

CONDUCTOR DE ANTECEDENTES
PROYECTOS FONDO 6% 2016

l.- DATOS GENERALES

Nombre Proyecto Aprobado:

Institucion Que Informa:

Cédigo proyecto:

Nombre representante legal:

Nombre encargado proyecto:

Teléfonos contacto:

e-mail contacto :

Il.- DOCUMENTOS INGRESADOS

Comprobante de Deposito de los Fondos

Cronograma del Proyecto

Solicitud de Modificacion de Plazo

Solicitud de Modificacién Presupuestaria

Rendicién

Informe Final

Otros (Especificar)

FIRMA Y TIMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA ORGANIZACION
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2.- PUBLIQUESE, el presente instructivo que se
aprueba por la presente Resolucién Exenta, una vez que ésta se encuentre totalmente tramitada, en la
pagina web del Gobierno Regional Metropolitano, www.gobiernosantiago.cl.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

INTEhLNTE
REGION WIEIRQP-@LITANA DE SANTIAGO

.,

ILTCYFCRIEYNRya
Distribuci M\

- Divisién de Analisis y Control de Gestién;

- Divisién de Planificacién y Desarrollo;

- Departamento de Preinversion y proyectos;
- Consejo Regional Metropolitano;

- Divisién de Administracion y Finanzas;

- Departamento Juridico;

- Oficina de Partes.
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